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FORESKRIFTER - REGLEMENTEN

Definition: Ordet "foreskrift” betyder rattsregler. Enligt 6 kapitlet 44 § i
kommunallagen ska kommunfullmaktige utfarda reglementen som narmare
féreskriver namndernas verksamhet och arbetsformer. Med detta menas vilka
namnder som ska finnas, vilka uppgifter de ska ha, hur de ska vara
sammansatta, vilka som ska ingd i presidiet och s& vidare. I detta fall raknas
dven kommunstyrelsens om en namnd. Aven annan lagstiftning kan skapa behov
av att utfarda reglementen, exempelvis Lag (2002:833) om extraordinara
hdandelser i fredstid som reglerar bildandet av krisledningsnamnder. Alla
reglementen finns i kommunens férfattningssamling.




REGLEMENTE FOR VALNAMNDEN
Utover det som foreskrivs om valnamnden i Kommunallagen eller Vallagen galler
bestdmmelserna i detta reglemente.

8 1 Valnamndens verksamhet

Valnamnden har till uppgift att leda och ansvara for genomférandet av allmanna
val och folkomrdstningar inom kommunen enligt Vallagen (2005:837),
Folkomrdstningslagen (1979:369) samt folkomrdstningar i kommuner eller i ett
landsting enligt lag (1994:692) om kommunala folkomrdstningar.

Valndmnden ansvarar fér att kommunens invanare far information om
valnamnden och dess verksamhet.

Valndmnden ska fortlépande félja upp och féresla eventuella férandringar av
kommunens indelning i valdistrikt. Valnamnden ska bereda arenden om
fullmaktiges forslag till andringar i valdistriktsindelning.

Valnamnden ska i dvrigt besluta i arenden rérande forhyrning av réstnings- och
vallokaler samt i arenden rérande upphandling av de varor och tjanster som kan
behdvas for fullgérande av valnamndens uppgifter i samband med val

8§ 1a Personuppgiftsansvar
Valnamnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker inom namndens verksamhetsomrade

Valnamnden ar skyldig att félja de regler fér behandling av personuppgifter som
antas av annan kommunal namnd eller styrelse. Detta galler fér behandling av
personuppgifter dar personuppgiftsansvaret foér hela kommunens behandling, via
reglemente, har dlagts specifik ndmnd eller styrelse.

§ 2 Valnamndens sammansattning

Valndmnden bestar av sju (7) ledaméter samt sju (7) ersattare.
Sammansattning avseende ordférande, vice ordférande, ordinarie ledamdter och
ersattare faststalls av kommunfullmaktige.

§ 3 Ansvar och rapporteringsskyldighet

Valndmnden skall se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som kommunfullmaktige har bestamt, de féreskrifter som finns i lag
eller forordning samt bestammelser i detta reglemente.

Valndmnden skall regelbundet till kommunfullmaktige rapportera hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar under
budgetaret.

§ 4 Ordforande

Sedan val av valnamnden skett utser kommunfullmaktige bland namndens
ledaméter en ordférande. Arvode utgar i enlighet med Arvodesreglemente for
Gallivare kommun, faststallt av kommunfullmaktige.



§ 5 Ordforandens ansvar

Utdver vad i lag och i detta reglemente foreskrivs aligger det valndmndens
ordférande:

- att beframja erforderlig samverkan mellan valndmnden och évriga namnder
- att se till att n&mndens &renden féretas till behandling utan onddigt dréjsmal
- att std allmanheten till tjdnst med upplysningar och rad i en omfattning som
kan anses skaligt

- att med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse fér valnamnden och dess
utveckling

- att i dvrigt se till att namndens uppgifter fullgéres.

§ 6 Valnamndens sammantraden

Valndmnden sammantrdder pa dag och tid som ndmnden beslutar.
Sammantrade skall ocksa hallas om minst en tredjedel av valndmndens
ledamoter begar det eller ordféranden anser att det behévs. (KL 6 kap 23 §)

§ 7 Beredning
Arenden skall beredas av ordférande, vice ordférande och berérda tjansteman.

§ 8 Kallelse
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantrade samt bestammer
vilka handlingar som tillhor ett arende och som skall bifogas kallelsen.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om sammantrédets tid och
plats. Kallelsen skall pd lampligt séatt tillstéllas varje ledamot och erséttare, samt
fortroendevalda som har ratt att narvara vid sammantraden, senast fem
vardagar fore sammantradet. Kallelsen skall ha en arendeférteckning.

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till ssammantrade, eller i
en del av sammantrade, fullgér den ledamot som varit langst tid
(alderspresident) i valnamnden.

Om flera ledaméter har lika 18ng tjénstgéringstid som ledamot, skall den &ldste
av dem vara alderspresident.

§ 9 Inkallande av ersattare

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade, eller i en del av detta,
skall snarast anmala detta till sin ersattare eller till berérd sekreterare som kallar
ersattare.

Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgéra och som inte redan kallats in.

§ 10 Ersattarnas tjanstgoring
Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare
delta i ett sammantrade skall en ersattare tjanstgdra i ledamotens stalle.

En ledamot som instéller sig under ett pAdgdende sammantréade har ratt att
tjanstgéra dven om en ersattare tritt in i ledamotens stélle. Ersattaren &r da inte
langre tjanstgbérande men har ratt att narvara vid det fortsatta sammantradet.

Om inte ersattarna valjs proportionellt skall ersattarna tjanstgéra enligt den av
kommunfullmaktige bestamda ordningen.



En ersattare som har bdrjat tjanstgdra har dock alltid féretrade oberoende av
turordningen.

Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en erséittare som
installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som
kommer langre ner i ordningen.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgéringen en gédng under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgdra om ersattarens intréde har
pdverkat styrkebalansen mellan partierna.

§ 11 Ersattare for ordforanden

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantrade,
eller i en del av ett sammantrade, fullgér den ledamot som varit langst tid
(3lderspresident) i valndamnden. Om flera ledaméter har lika 18ng tjdnstgéringstid
som ledamot, skall den &ldste av dem vara alderspresident.

Om ordférande eller vice ordférande pga. sjukdom eller av annat skal ar hindrad
att fullgdra uppdraget for en léngre tid far ndmnden utse en annan ledamot att
vara ersattare for ordféranden/vice ordférande under motsvarande tid.

§ 12 Jav
Den som &r javig i ett drende hos valndmnden far inte delta i eller narvara vid
handlaggning av arendet. (6 kap 28-32 §§ och 7 kap 4 § KL)

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i
ett drende far ater tjanstgdra, sedan drendet har handlagts och beslut fattats.

§ 13 Narvaroratt for utomstdende

Valndmnden far kalla ledamot eller erséttare i kommunfullméaktige eller annan
styrelse/namnd att narvara vid sammantrade for att [amna upplysningar. Det
galler aven annan anstalld hos kommunen eller annan sarskilt sakkunnig.

Den som kallas till sammantrade far, om valndmnden beslutar det, delta i
Overlaggningar men ej i beslut. (6 kap § 26 KL)

Vid myndighetsutdvning skall valnamnden iaktta bestammelserna i 24 § FL
(2017:900).

§ 14 Protokoll

Ordférande ansvarar for att protokoll fors vid sammantrade. Protokoll skall féras
enligt kommunallagens bestémmelser. Protokoll skall justeras av ordféranden
och av en utsedd ledamot fran évriga partier. Justering skall ske, senast 14
dagar efter avslutat sammantrade, pa tid och plats som ndmnden beslutar.

Senast andra dagen efter justeringen skall denna tillkdnnages pa kommunens
webbaserade anslagstavla pa Gallivare kommuns hemsida.

Valnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafens beslutsformulering skall dock redovisas for valnamndens ledamaéter
innan justeringen sker.



Vid protokollféring av beslut rérande myndighetsutévning mot enskild skall
sarskilt beaktas bestammelserna i 20 § FL om motivering av beslut.

§ 15 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen
skall ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen skall lamnas fére den tidpunkt
som har faststallts for justeringen av protokollet.

§ 16 Undertecknande av handlingar
Avtal med extern part, dar valndmnden ar avtalspart, skall undertecknas av
behdrig firmatecknare enligt den ordning kommunstyrelsen beslutar.

Ovriga handlingar och skrivelser som beslutas av valndmnden undertecknas av
ordféranden, eller vid dennes frdnvaro av vice ordféranden, samt kontrasigneras
av utsedd tjansteman. Handlingar i delegerade arenden skall undertecknas av
delegaten.



